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CPT-02 

COMPTABILITE GENERALE NIVEAU 01 : 
MAITRISER LES BASES DE LA COMPTABILITE 

OBJECTIFS SPECIFIQUES : 
A l’issue de la formation, chaque participant devra mieux : 

• Connaître les rudiments nécessaires pour la tenue de la comptabilité 
• Connaître la logique et les grands principes de la comptabilité 
• Acquérir un niveau suffisant en comptabilité générale pour mieux tenir 

son poste au service achats. 

CONTENU DU PROGRAMME DE LA FORMATION : 
• Introduction au cours de la comptabilité 
 Historique 
 Définition 
 Importance 
 Pourquoi de la comptabilité ? 

• Les flux Economiques 
 Définition 
 Naissance des flux 
 Construction 
 Pratique 

• Analyse comptable des opérations 
 Notion d’analyse comptable 
 Les emplois et les ressources 
 Interprétation des opérations 

• Le compte 
 Définition 
 Langage comptable 
 Notion de débit et de crédit 
 Principe de fonctionnement des comptes 

• Le bilan comptable 
 Définition 
 Présentation 
 Utilité construction de bilan 
 Lien entre bilan et compte 

• La comptabilité en partie double 
 La partie double 
 Fonctionnement 
 Le virement comptable 
 La réciprocité 
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• Les divers procédés d’enregistrement comptable 
 Le grand livre 
 Le journal 
 La balance 

• La comptabilité de gestion 
 Les produits les charges 
 Les charges 
 Le compte de résultat 

• La facturation 
 Présentation 
 Doit et avoir 

PUBLIC CIBLE 
Toute personne désirant avoir et maîtriser les concepts de base en 
comptabilité générale. 

DUREE DE LA FORMATION :  
03 journées de 8 heures chacune 

ANIMATEUR :  
Consultant spécialiste 


