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CPT-25
INITIATION A LA COMPTABILITE GENERALE

POUR DEBUTANTS : MAITRISER LES BASES DE
LA COMPTABILITE GENERALE

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES:
A l'issue de la formation, chaque participant devra mieux:
e Connaitre les principes fondamentaux de la comptabilité générale
dans une entreprise
¢ Identifier les outils nécessaires a la maitrise des co(ts et l'intégration
des flux comptables
e Appréhender le réle et le fonctionnement des états comptables de
facon a tenir une comptabilité saine répondant aux obligations des
entreprises
e Avoir une approche de la gestion comptable au quotidien et des
taches basiques en comptabilité

CONTENU DU PROGRAMME DE LA FORMATION :
¢ Initiation aux bases de la comptabilité générale d'une entreprise

v Assimiler concepts clés : Notions de compte, de partie double, de
débit / crédit relatives a la pratique de la comptabilité

v Visualiser la structure du plan comptable général : Les principaux
types de comptes et la nature des comptes et leur utilisation

v Appréhender la notion d'exercice comptable et le principe des
meéthodes comptables

v S'informer sur le principe comptable de l'indépendance des
exercices et la notion de continuité

v La notion de colts historiques : de quoi s'agit-il ?

v Se familiariser avec le principe de sincérité en comptabilité

e Comprendre le fonctionnement des états comptables et des

documents de base

v Résumé du compte de résultat (CR) : présentation des produits et
des charges

v Savoir a quoi correspond le bilan comptable ou la synthése de
I'entreprise : L'actif de I'entreprise et le passif de I'entreprise

v Comprendre le fonctionnement de I'annexe permettant d'apporter
des informations sur le CR et le bilan
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e Se familiariser avec I'organisation comptable et la tenue de la
comptabilité générale
v Appréhender les piéces et documents comptables a traiter au
quotidien

v Savoir réaliser une saisie comptable des opérations courantes et
I'enregistrement des piéces

v ldentifier les outils de la chaine comptable
o Les journaux pour retracer la chronologie des échanges
o Legrand livre permettant d'identifier les différents comptes
o Labalance pour identifier les soldes débiteurs et créditeurs
v Connaitre le fonctionnement de la cléture comptable ou l'arrété
des comptes
v Appréhender I'établissement de la liasse fiscale

e Assimiler les notions comptables d'achat et de vente dans une
entreprise
v Comprendre le fonctionnement de la TVA et sa comptabilisation
v Premiére approche de la comptabilité Tiers

o Etre en mesure de travailler sur les principaux ratios de gestion

d'une entreprise

v Les ratios d'activité : définition - comprendre son utilité dans la
gestion d'une entreprise

v Lesratios de rentabilité : définition - comprendre son utilité dans la
gestion d'une entreprise

v Les ratios de solvabilité : prendre connaissance de l'utilité d'un tel
ratio

v Lesratios de liquidités : définition et présentation

PUBLIC CIBLE :
Tous les collaborateurs de I'entreprise souhaitant s'initier a la comptabilité

DUREE DE LA FORMATION :
03 journées de 8 heures chacune

ANIMATEUR :
Consultant avec une longue expérience
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