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INF-02
WINDOWS 11 (NOUVEAUTE) : MAITRISER VOTRE

POSTE DE TRAVAIL

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES:
A l'issue de la formation, chaque participant devra mieux :
o Découvrir et exploiter pleinement les fonctionnalités de Windows 11
o Se familiariser avec les nouveautés de Windows 11
o Configurer son poste
o Maitriser 'environnement de Windows 11

CONTENU DU PROGRAMME DE LA FORMATION :

e Découvrir l'interface

Découvrir les nouveautés de l'interface

Afficher toutes les applications, lancer, activer, quitter une application
Manipuler et organiser les fenétres

Afficher et gérer les notifications

Intéréts d'utiliser un compte Microsoft

AN NN

e Gérer les dossiers et les fichiers

Gérer les accés rapides

Accéder aux unités de stockage
Utiliser OneDrive

Créer un dossier et gérer les fichiers
Gérer les propriétés des fichiers

AN NI NEEN

e Utiliser les programmes principaux

Utiliser les outils Windows (Paint, Bloc note, Edge, courrier, photos, ...)
Explorer et ajouter les applications du store

Rechercher et gérer les applications par défaut

Installer, modifier, supprimer, réparer une application

ASERNEENERN

o Configurer et personnaliser Windows
v Gérer et modifier le bureau et I'écran de verrouillage
v Modifier les options du bureau et aborder les bureaux virtuels
v Personnaliser I'écran de démarrage, la barre des taches et les widgets
v Modifier I'apparence du pointeur de la souris
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e Administrer son poste de travail

v

v
v
v

Gérer les utilisateurs et les mots de passe

Le panneau de Sécurité Windows (Antivirus, pare-feu, ...)
Rechercher et installer les mises a jour avec Windows Update
Outils systéme avancé (Réinitialiser, gestionnaire des taches, ...

PUBLIC CIBLE :

Tout utilisateur d’'un poste Windows 11 souhaitant améliorer son utilisation
quotidienne, comprendre et maitriser le systéme, connaitre et exploiter les
fonctionnalités et paramétrages de Windows

DUREE DE LA FORMATION :
03 journées de 8 heures chacune

ANIMATEUR:
Formateur spécialisé avec longue expérience
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