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COO-16 

MAITRISER LES TECHNIQUES D'UTILISATION 
DES APPAREILS DE TRAITEMENT 

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES : 
A l’issue de la formation, chaque participant devra mieux : 

• Identifier les différents types d'appareils de traitement 
• Comprendre les principes de fonctionnement des appareils de 

traitement 
• Utiliser les appareils de traitement en toute sécurité 
• Effectuer les tâches courantes de traitement avec les appareils de 

traitement 
• Dépanner les problèmes courants liés aux appareils de traitement 

CONTENU DU PROGRAMME DE LA FORMATION : 
• Introduction aux appareils de traitement 

 Qu'est-ce qu'un appareil de traitement ? 
 Les différents types d'appareils de traitement 
 Les composants d'un appareil de traitement 

• Principes de fonctionnement des appareils de traitement 
 Le processeur 
 La mémoire 
 Le stockage 
 Les entrées/sorties 

• Utilisation des appareils de traitement en toute sécurité 
 Les risques liés à l'utilisation des appareils de traitement 
 Les précautions à prendre pour utiliser les appareils de traitement 

en toute sécurité 
 Les procédures d'urgence en cas d'accident 

• Tâches courantes de traitement avec les appareils de traitement 
 Allumer et éteindre un appareil de traitement 
 Utiliser le système d'exploitation 
 Gérer les fichiers et les dossiers 
 Se connecter à Internet 
 Utiliser les applications de bureautique 
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• Dépannage des problèmes courants liés aux appareils de traitement 
 Identifier les problèmes courants liés aux appareils de traitement 
 Dépanner les problèmes courants liés aux appareils de traitement 

PUBLIC CIBLE : 
Membre de la coopérative 

DUREE DE LA FORMATION : 
03 journées de 8 heures chacune 

ANIMATEUR : 
Formateur expert dans le domaine de la gestion des coopératives 


