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GEE-12
PREPARER, REALISER UN BILAN

D’ACTIVITES DE L'ANNEE N ET ELABORER
UN PLAN D’ACTIONS DE L’ANNEE N+1

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A l'issue de la formation, chaque participant devra mieux :
e Mener toutes les démarches pour bien préparer un bilan
e Gérer des sessions de travail d’'un bilan
e Elaborer et mettre en ceuvre des plans d’actions

CONTENU DU PROGRAMME DE LA FORMATION :
e Préparation d’un bilan d’activité
Les objectifs assignés pour l'activité
Les activités réalisées
Les indicateurs de performance
Les acteurs des activités
Le dispositif administratif et logistique pour le bilan
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e Réalisation du bilan

Les outils bureautiques

La maitrise de cérémonie

Les comptes rendus des travaux
Les présentations des intervenants
La gestion des imprévus
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e Les plans d’actions
v' La masse de travail des activités a venir
v' La prévision des activités
v' Les outils de planification
v' Les intervenants de la planification

) . Mail : info@emergencesgroupe.com oCe -
Noy% sommes présents a : ) Site internet : www.emergencesgroupe.com Zogg . ?31_’228 X
Abidjan, - Yamoussoukro, Bouake. Korhogo, Daloa Contacts : 27 2348 9016 / 07491010 52 / 07 08 06 18 12 N° CNPS - 09 279
Duékoué, Man, San-Pédro, Abengourou Agréé par le FOFP (Fonds de Développement de la Formation Professionnelle] ’

Emergences Groupe
La Formation au Pluriel
Coach Sadia MANIGA

0000




. ‘7’ Y 4
Emﬂ[’ E“EES f Formation Continue - Séminaire de Formation - Gestion de Projet - Recrutement /
Diagnostic Organisationnel - Conseils et Etudes - Coaching - Conduite de changement
PUBLIC CIBLE :
e L’équipe dirigeante d’'une entreprise

e Toute employé d’'une entreprise ayant un pouvoir décisionnaire ou
pas

DUREE DE LA FORMATION :
03 journées de 8 heures chacune

ANIMATEUR :

Formateur spécialisé
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